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Vé viéc tuyén dung Lao dong hop ddng lam viée tai
Trung tim Dich vu va Ho trg doanh nghiép nim 2026

Can cu Quyet dinh so 1892/0D-UBND ngay 03/4/2025 cua Uy ban nhdn
dan Thanh phé Ha Néi vé viéc thanh ldp Trung tam Dich vu va HS tro doanh
nghiép trén co so hop nhat Trung tdm Dich vy va Péi méi cong nghé va Trung
tam Dich vu hé tro doanh nghiép truc thuée Ban Quadn Iy cdc khu céng nghé cao
va khu céng nghiép thanh phé Ha Nji;

Can cu Quyet dinh so 1893/QD-UBND ngay 03/4/2025 cua Uy ban nhan
ddan Thanh pho Ha Ngi vé viée quy dinh chite ndng, nhiém vu, quyén han va co
cau 16 chike ciia Trung tam Dich vu va H& tro doanh nghiép truc thugc Ban Qudn
Iy cdc khu céng nghé cao va khu cong nghiép thanh phé Ha Néi;

Céin cik Nghi dinh sé 235/2026/ND-CP ciia Chinh phii vé hop dong thuc hién
cong viéc trong don vi su nghiép cong lap;

Cén cir dé xudt tnfyén dung ciia Phong Dich vu Khoa hoc cong nghé va
Phong Hanh chinh — Tong hop;

Trung tdm Dich vu va Hd trg doanh nghiép théng bao vé viée tuyén dung
Lao dong hop dong lam viéc tai Trung tim Dich vy va Ho tr¢ doanh nghiép nam
2026, cu thé nhu sau:

L. PIEU KIEN, POI TUQNG PANG KY DU TUYEN

1. Ngu’m ¢6 di cac dieu kién sau day khong phan biét dan toc, nam, nir,
thanh phan xa hoi, tin nguéng, ton gido dwge ding ky du tuyen

-Co quoc tich Viét Nam va cu tr( tai Viét Nam;

- Tir du 18 tudi tréy én;

- C6 phiéu dang ky du tuyén;

- C6 1y lich r3 rang; phdm chét chinh trj dao dc tot;

- C6 vén bang, ching chi chuyén moén phu hgp véi vi tri viée lam;
- b stic khoe dé thuc hién cong viéc;

- C6 trinh dd ngoai ngu tin hoc theo yéu cdu cua vi tri dy tuyén. Céc didu
kién khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén

2. Nhirng nguoi sau day khong dwgc ding ky duw tuyén:

- Mat ning luc hanh vi din sy hodc bi han ché néng luc hanh vi dan su;



- Dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chép hanh ban 4n, quyét dinh
vé hinh sy ctia Toa 4n; dang bi 4p dung bién phap xtr ly hanh chinh dua vao co s¢
chita bénh, co s& gido duc, truong gido dudng.

IL VI TRIi, CHI TIEU TUYEN DUNG, PIEU KIEN TUYEN DUNG
THEO YEU CAU CUA VI TRi VIEC LAM.

1. Vi tri, chi tiéu, mé ta cong viée.
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- C6 kha ning giao tiép.

- C6 kha ndng chiu duwoc
ap lyc cong viée, sdn sang
lam viéc tai cong truong.

- Co trach nhiém va thai do
tt trong cong viée

2. Hinh thirc, ndi dung tuyén dung.
- Hinh thtrc: Phong vén

- N6i dung: Klem tra kién thue, k¥ nang hoat dong nghé nghiép clia ngudi
du tuyén theo yéu cAu clia vi trf viéc lam can tuyén.

3. Ho so ding ky du tuyén.

Hb so dang ky du tuyen dé trong tai hd so ghi 18 ho tén, ngay, thang, nim
sinh. Thanh phan hd so bao gom:

- Phiéu ding ky du tuyén lao dong (miu kém theo thong bao nay);

- Ban khai so yéu 1y lich (anh 4x6) c6 x4c nhén cta dia phuong;

- Ban sao Giay khai sinh, Ban sao Cén cudc cong dén;

- Gidy chting nhan stic khoe (c6 ddn anh) do co quan y té c6 thdm quyén

xac nhén;




- Ban sao cac van bang, ching chi (c¢6 chimg thuc);

Luwu y: Nguoi dang ky du tuyen phai khai ddy du cac ndi dung yéu cdu
trong phiéu dang ky du tuyen tinh dén thoi diém nop phiéu. Hb so du tuyen pha1
day du thanh phén, sap xép theo ding thu tu va dé tr ong tui dung hé so c6 ghi
danh muc gidy to va sb dién thoai lién hé. Nguoi du tuyén hoan toan chju trach
nhiém trude phéap luét vé tinh chinh xé4c trong hd so da ké khai. HO so du tuyén
da ndép khong dugce hoan tra.

4. Hop dong va mire lwong dw kién.

- Hop déng khi duge tuyén vao lam viéc tai Trung tdm Dich vu va HO tro
doanh nghiép la hgp dong c6 xdc dinh thoi han.

- Mitte lwong hop ddng: Theo quy dinh ctia Nha nuée.

1II. THOT GIAN, DIA PIEM TIEP NHAN HO SO VA TO CHUC
TUYEN DUNG

1. Thoi glan nhan hd so: Tir ngdy 02/10/2026 dén hét ngay 12/10/2026
(trong gi¢ lam viéc hanh chinh tir thir Hai dén thtr Sau)

2. Pia diém, phwong thirc nhin hd so:
Ung vién ndp truc tiép tai bd phan Vin thu hodc thong qua dudng buu dién

- Phong Hanh chinh — Téng hop, Trung tdm Dich vu va Hd trg doanh
nghiép.

- Dia chi: S8 4 Vii Trong Khanh, phuong Ha Dong, TP. Ha Noi.

- Lién hé ddng chi L& Viét Hung, Trudéng Phong Hanh chinh — Tong hop,
Trung tim Dich vu va Hd trg doanh nghiép. S6 dién thoai: 0913.296.586.

Trung tdm Dich vu va Hb trg doanh nghiép tran trong thong béo./.

Noi nhin:

- Ban Quan Iy (dé b/c);

- Phong CSTT (déng t/t dign twr);
- Ban Giam dbc Trung tam;

- Luu: VT, HCTH.




